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1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

Clanek 1: Obecn4 ustanoveni

1.1 Podle § 7 odst. 1 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni
pozd¢jsich predpist, jsou Skoly a Skolskd zatizeni zapsana do Skolského rejstiiku povinny
zajistit pro vychovu a vzd€lavani plnéni takovych hygienickych pozadavkil, které jsou
upraveny provadécim pravnim ptedpisem na nasledujici komodity:

a) prostorové podminky

b) vybaveni

¢) mikroklimatické podminky (hluk, osvétleni, vytapéni, vétrani, zasobovani vodou)

d) provoz

e) uklid

f) nakladani s pradlem.

1.2 Provozni Fad mateiské Skoly, jejiz ¢innost vykondva 1. Matetska Skola Karlovy Vary,
Komenského 7, prispévkova organizace, konkrétné upravuje v souladu s § 7 odst. 2,
¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich piedpist, v jednotlivych
matetskych Skolach jako mistech poskytovani ptedskolniho vzdélavani

v rezim dne a pozadavky zohlednujici vékové a fyzické zvlastnosti déti predskolniho

véku,

v podminky jejich pohybové vychovy, otuZovani a pobytu venku,

v’ rezim stravovani véetné pitného rezimu.

1.3 Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit ipravu provozniho tadu v ptipad¢, ze
podminky v ném uvedené nevedou k ochrané zdravi.

14 Souvisejici predpisy v platném znéni:

v' zékon ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

v" zdkon o ochrané vetejného zdravi &. 258/2000Sb.

v’ vyhlagka ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

v’ vyhlagka €. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupali$té,
sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch

v vyhlagka ¢&. 137/2004Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a 0 zésadach osobni a provozni hygieny pii Cinnostech epidemiologicky
zavaznych

v' vyhlaska ¢. 268/2009 Sb., o technickych poZzadavcich na stavby

v’ vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani

v vyhlaska ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakt a studentd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studentd mimotadné nadanych

v’ nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovi$té a pracovni
prostredi

v vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych poZzadavcich na zotavovaci akce pro
déti

Clanek 2:  Udaje o §kole

2.1  Nazev a adresa Skoly, jeji Feditel a zFizovatel, kontakty
1. Matetské Skola Karlovy Vary, Komenského 7, prispévkova organizace (dale jen
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1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

1.MS), slou¢ené zaiizeni 8 matetskych $kol, tzv. mist poskytovaného vzdélavani
Komenského 7, 360 07 Karlovy Vary — Doubi
IC: 712 37 003
Telefon: sekretariat 1. MS — 606 677 289
feditelka 1.MS — 606 677 252
Webové stranky skoly: www.materinkykv.cz
Email: info@materinkykv.cz nebo reditelka@materinkykv.cz
Statutarni zastupce — feditelka Skoly: Bc. Monika Horakova
Ziizovatel: Statutarni mésto Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, 361 20 Karlovy Vary

Kazda MS

je organiza¢ni soudasti 1. MS a slouzi vyhradné jako misto poskytovani piedskolniho
vzdélavani a Skolskych sluzeb, které je dopliiovano dal§imi aktivitami ve spolupraci s
riznymi partnery. Na kazdé MS je zajisténo $kolni a zdvodni stravovani v samostatnych
Skolnich jidelnach (dale jen SJ). Stravovani cizich stravnikiéi matefska $kola neposkytuje.
Vyjimkou je stravovani delegaci a déti z partnerskych MS.

2.2 Nazev, adresa, typ, kapacita, provozni doba a vyuziti odlouceného pracovisté,

kontakty
Nézev MS: Barevna skolka
Adresa MS: Komenského 7, 360 07 Karlovy Vary
Typ Skoly: matefska Skola s celodenni péci
Stanovena kapacita: 110 déti
Provozni doba: od 6,00 hodin do 16,30 hodin
Telefon (MS, SJ): 606 677 250, 606 677 288
Email: komenskeho7@materinkykv.cz
Kontaktni osoba: Martina Stejskalova — vedouci uéitelka povéiena vedenim MS
Vyuziti MS: matetskd Skola neni vyuzivana pro dalsi aktivity, vyjimkou jsou

nadstandardni aktivity pro déti pofadané matetfskou Skolou v ramci
vzdélavaciho programu (druh aktivity, ¢asové zafazeni, organizace,
odborné zajisténi)

Clanek 3: Prostorové podminky a vvbaveni MS

3.1  Prostorové podminky

a) Prostor pro pobyt déti v MS — herna, téida: spliuje zdkonnou podminku volného
prostoru mistnosti a odpovid4 svym rozmérem min. 4 m2 na 1 dité.

b) Prostor pro odkladani odévii a obuvi — Satna: se nachéazi u kazdé tiidy, vyhovuje
svym rozmérem pro umisténi vSech 28 déti.

C) Prostor pro odpocinek a relaxaci — Cast herny, tiidy nebo loZnice: spliuje
zakonnou podminku volného prostoru mistnosti a odpovidd svym rozmérem min.
1,20 m na 1 dit¢.

d) Socidlni zazemi (umyvdrna a zdachody) jsou ptistupné piimo ze tfidy i Satny déti,
disponuje 5 umyvadly, 1 sprchovym koutem se snizenym vstupem a oddélenymi

WC prostory s 5 zachody. Vsude je tekouci studend i tepld voda (jeji doporucena
teplota je nastavena smésnou baterii, ke které ma ptistup pouze dospéla osoba).
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1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

3.2

Vybaveni MS

Pti vybavovani MS, zahrad i sportovist mobiliafem jsou od dodavateli vyzadovana platna
osveédceni o jejich hygienické nezavadnosti vydané Statnim zkuSebnim ustavem.

a)

b)

Pobytové mistnosti pro déti (herny a tridy) jsou vybaveny ndbytkem, ktery
zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti. Velikostni typy Skolniho nabytku a
ergonomické zasady prace déti vsed¢ odpovidaji piiloze ¢. 2 vyhlasky ¢. 160/2024
Sb., 0 hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych v platném znéni. Pracovni stoly maji
matny povrch. Rozsazeni déti u stolit a Zidli rizné vysky se tidi pedagog jejich
télesnou vyskou; dale se pfihlizi ke specialnim vzdélavacim potfebam, tj.
pfipadnému zdravotnimu postizeni ditéte. Pedagog vzdy dbéd na to, aby u déti
nedochdzelo k jednostrannému zatizeni svalovych skupin. V pobytovych
mistnostech jsou vytvofeny relaxa¢ni koutky s odpovidajicim vybavenim
(pomiicky, hracky...) umisténym v nabytku dostupné vysky, bezpecné
uzaviratelnych sktifikach, zdsuvkach, policich.

Podlahy v pobytovych mistnostech a na chodbdch jsou opatieny PVC, koberci,
plovouci podlahou, dlazbou. Vstupni schody do budovy a pfilehlé prostory pied
Satnami déti maji lino nebo dlazbu s protiskluzovou upravou.

Zahrada a sportovi§té jsou v bezprostiedni blizkosti MS. P¥i volbé novych rostlin
a dfevin vysazovanych na pozemky MS je zohlednén ochrana zdravi déti, dieviny
nesnizuji pozadované parametry denniho osvétleni ve vniténich prostorach budov
MS. Vzdalenost sazené dfeviny od obvodové zdi je dodrzovana. Vysazené
rostliny, travnaté plochy a dieviny jsou fadné udrzovany. Pro venkovni hraci
plochy je zabezpecen pfivod vody ke kropeni a Cisténi v kvalité pitné vody
Z méstského vodovodu.

Vybaveni zahradnimi prvky (soupis):

AN N N N Y N N N N N N U N N

Houpadla 4ks
Trampolina

Piskoviste 3x

Zahradni altan

Zahradni domecek 1x
Dtevény vlak

Dievéné auto

Lod’ se skluzavkou

Vé&z se skluzavkou
Multifunkéni hiisté (dopravni)
Multifunkéni htiste
Zahradni prvek housenka
Balan¢ni most

Tabule psaci
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1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

v’ Zahradni prvek- mravenisté (kulickova draha)
v' Zahradni prvek- housenka- balan¢ni chodni¢ek
v’ Zahradni prvek- $nek (tunel)

d) Lékarnicky jsou umistény v kanceldii Skoly, Skolni kuchyni, vydejné a
vV umyvarnach u kazdé tfidy. U kazdé 1ékarnic¢ky je umistén traumatologicky plén a
seznam jejiho obsahu, ktery dopliiuje povéieny zaméstnanec vzdy k zahajeni
Skolniho roku a pak prabézné podle vysledkti kontrol a pozadavkl k doplnéni.

e) V matefské skole se nevyskytuji dvefe kyvavé nebo turniketové, ani prosklena
dveini kiidla. Zasklena dveini kiidla a vSechny prosklené plochy v trovni dveti
jsou opatfeny bezpecnostnim sklem (ve vySce 1 m jsou opatifeny vystraznym
barevnym oznacenim). VSechny dvete v pobytovych prostordch maji jednotnou
sitku 0,8 m.

f) Okna tvoii soudast vsech prostor vbudové MS. Jsou plastova, dvoudilna
s moZnosti otevieni celého kiidla nebo na ventilaci. V zelené budové ve 4. tiidg
jsou uzamykatelna.

Clanek 4: Mikroklimatické podminky na MS

Pro vychovu a vzdélavani déti jsou pouzivany pobytové mistnosti (herny, tfidy), které spliuji
pozadavky na osvétleni, vytapéni, vétrani, velikost a vybaveni. V téchto prostorach neni
piekrocen maximalni pocCet déti dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu piedepsané
zakonné normy.

a) Hluk
MS neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud jsou
na OP provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujedndno, Ze hlu¢né prace budou
provadény zdsadn¢é v dobé mimo vzdélavani a odpocinek déti. Hodnota hluku pronikajiciho
zvenci do budovy (doprava, apod.) neptekracuje hygienické limity.

b) Osvétleni

Vsechny prostory slouzici ke vzdélavani déti maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je pfimy (postranni okna) a shora (umélé osvétleni). Pro ochranu pied oslnénim
a pro zajiSténi zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi Zaluziemi
S nataCecimi lamelami. Umélé osvétleni ve tfidach a herndch zajistuje jejich celkové
osvétleni, kde je pouzito zpravidla zativkové osvétleni, v provoznich mistnostech pak
zarovkové. Zativkova osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla.
Umélé osvétleni I1ze pouzit jako doplitujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla
umisténa rovnob&zné s osvétlovacimi otvory. Uroveii a regulace denniho osvétleni, rozlozeni
svétla a zabrana oslnéni je feSeno v souladu s normovymi hodnotami a poZadavky.

C) Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek
Télesa Ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajiSt€na bezpecnymi dievénymi kryty
proti urazu. Orientac¢ni kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorach je zabezpeceno
pomoci nasténnych teplomérd, které jsou umistény mimo obvodové stény mistnosti a pfimy
dopad slune¢niho zéteni.
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1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

Pozn.: Zima: tiida MS a dalsi mistnosti urcené k dlouhodobému pobytu: primérnd vysledna teplota v pobytové
mistnosti 22 + 1°C, minimalni vysledna teplota v mistnosti 19°C, rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku
nesmi byt vetsi nez 3°C . Pri poklesu teploty vzduchu v prostorach uréenych k dlouhodobému pobytu déti ve
trech po sobé ndsledujicich dnech pod 18°C, ne vSak méné nez na 16°C, nebo pii poklesu teploty vzduchu
Vv téchto prostordach v jednom dni pod 16°C, musi byt provoz zarizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Léto: trida MS a dalsi mistnosti urcené k dlouhodobému pobytu: primérna vyslednd teplota v mistnosti 28°C,
maximalni vysledna teplota v mistnosti 31°C, musi byt snizena tepelnd zatéz deti (zataZeni Zaluzii, stropni
ventildtory, ventilatory, piti).Pri extrémnich venkovnich teplotich, kdy maximdlni venkovni teplota vzduchu je
vys$si nez 30°C a kdy je vyssi nez 31°C, musi byt preruseno vzdélavani nebo zajisténo pro deti jiné nahradni
opatreni, napr. jejich pobytem mimo budovu a zajistenim pitného rezimu, stin, sprchovani, nebo jit do budovy.
Relativni vihkost je celorocné v rozmezi 30 - 70 %. Rychlost proudéni vzduchu je celorocné 0,1 - 0,2 m/s.

d) Vétrani
Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové MS (tidy, Satny, WC ....) jsou piimo
vétratelné. Ve Skolni kuchyni je zajisténa vyména vzduchu vzduchotechnikou, l1ze ale také
zajistit piimé vétrani. Intenzita vétrdni odpovidd pozadavkim piilohy €. 3 vyhlasky
¢. 410/2005 Sh., v platném znéni. Okna jsou zaji§téna proti rozbiti v dusledku privanu.
Ovladani ventilacnich otvorli je dosazitelné z podlahy. Otevirani ventila¢nich oken je
zajisténo. Nejvic exponované pobytové mistnosti nemaji instalovany stropni ventilatory.

e) Zasobovani pitnou vodou, zajiSténi pitného reZimu
Pitnd voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limith tedy provadi
spravce vetejného vodovodu. V MS je instalovédno zahradni pitko. Z kapacitnich hledisek
dodavka vody spliiuje pozadavky vyhlasky ¢.160/2024 Sb., v platném znéni, kdy na 1 dité
v predSkolnim véku musi byt k dispozici nejméné 60 1 vody na den.

Zpusob zajisténi pitného rezimu je konkrétné€ popsan v bodu ¢. 5.8.

Clanek 5: Provozni podminky jednotlivych MS, ¢asové rozlozeni ¢innosti
(rezim dne) a rezimové pozadavky s ohledem na vékové zvlastnosti déti
predskolniho véku

Pedagogové cCleni jednotlivé Cinnosti na zatézoveé a klidove, fizené a spontdnni. Pravidelné
zatazuji pohybové cCinnosti, spontanni hru, pobyt na cerstvém vzduchu, pobyt v pfirod¢,
dostateCny spanek a relaxaci, zdravou Zzivotospravu a spravné stravovani vcetné pitného
rezimu, posilovani kladného vztahu k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti ditéte.
Déti s priznaky infekénich onemocnéni ucitelky neprodlené izoluji a ptedaji rodi¢iim
k doméacimu oSetfovani.

5.1  Prichod a odchod déti ptichod do 8,00 hodin
odchazeni déti po obéd¢ 12,00 — 12,30 hodin
odchazeni odpoledne od 14,30 hodin do 16,15 hodin

Z bezpecnostnich dliivodl jsou budovy uzavieny (zvenku opatieny kouli). ZZ pfi predavani
déti zvoni na svou tfidu, p¥ipadn& na schizeci a rozchazeci tiidu (Zluta tfida, druhé patro ve
zluté budove).

V dobé zhorSené epidemiologické situace a z divodii sniZeni rizika ndkazy Covid19 jsou ZZ
povinni nosit v celém arealu MS rousky, déti piivadét do MS véas do 8.00hod. a zbyteéné se
nezdrzovat v arealu MS.
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Omlouvani déti:
v' 0sobné nebo telefonicky na tato telefonni ¢isla, vzdy do 8,00 hodin:
o Zluta tiida 606 677 264
e Modra tiida 606 677 265
o Cervena tiida 606 956 268
e Zelena tiida 606 677 267

v u povinného piedskolniho vzdélavani je nutné zdznam o omluvé podepsat na
omluvném listu ditéte vedeném tfidnim ucitelem

V' u neptitomnosti delsi nez 14 dni uvadi rodi¢ i ditvod neptitomnosti ditéte.

v’ nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Graz oznamuji zakonni zastupci bez
zbyteéného odkladu, véetnd piedpokladané doby nepiitomnosti ditéte v MS,
osobné, pisemné, nebo telefonicky, poptipadé SMS zpravou.

5.2 Spontanni hra zatazovana podle véku déti a rezimu jednotlivych tfid
zafazeni béhem dne se idi TVP PV, naplni dne a momentalnimi podminkami
zafazeni v rezimu je prabézné

AN

5.3.1 Cinnosti déti Fizené pedagogem jsou zafazovany podle t¥idnich vzd&lavacich
programi, naplné¢ dne a momentalnich podminek. Jejich délka a zatazeni odpovida
veéku déti. Zpravidla jsou zafazovany v pribéhu dopolednich aktivit mezi 9. — 10.
hodinou.

5.4  Pohybové aktivity
Pedagogové dbaji na pribézné vétrani pobytové mistnosti v pribéhu jednotlivych ¢innosti.
Zaroven kontroluji pfimétené obleceni.
v' pohybové aktivity se odehravaji ve tiidach, skola nedisponuje t€locviénou
v'druh pohybovych aktivit — zdravotni cvi€eni, protahovaci cviky, obratnostni cviceni,
pohybové a tane¢ni hry, relaxacni cviceni
v zafazovani pohybovych aktivit v dennim reZimu se ¥di tfidnimi vzdélavacimi
programy, vékem a schopnostmi déti a momentalnimi podminkami

55  Pobyt venku

V MS se détem predskolniho véku stanovuje denni doba pobytu venku po maximalné moznou
dobu pobytu déti v MS. Pedagogové dbaji na pfiméfené obledeni déti. V zimnim i letnim
obdobi I1ze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni teploty. Pobyt venku muze byt
dale zkracen nebo zcela vynechdn pouze pifi mimotfddn€ neptiznivych klimatickych
podminkach (napf. silny mrdz) a pfi vzniku nebo moznosti vzniku smogové situace. V letnich
meésicich se provoz piizplsobi tak, aby bylo mozné provadét ¢innost déti ve venkovnim
prostiedi Skolni zahrady nebo stinénych teras v co nejvétsim rozsahu.

v" Kk pohybové aktivité je vyuZivana zahrada MS a okoli koly

udrzba zelené probiha 1x do mésice sekdnim trdvy, o porosty pecuje provozovatel ve
spolupraci s Lazenskymi lesy, piskovi§té jsou chranéna ochrannou plachtou, pisek je
ménén 1x rocné

PROVOZNI RAD OP - MS 7/11



1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

v

<

<

5.6

AN

5.7

AN

v

v

v

pobyt venku probiha dopoledne od 9,45 hodin do 11,30 nebo 11,45 hodin (v letnim
obdobi vV maximalné¢ mozném rozsahu), odpoledne podle klimatickych podminek od
14,30 hodin do doby odchodu déti

délka pobytu je upravena vzdy s ohledem na klimatické podminky

zpusob vyuziti pobytu venku se fidi tfidnimi vzdélavacimi programy

Odpocinek, relaxace, spanek

je zatazen v dobé od 12,00 hodin do 14,00 hodin, ptfedskolaci odpocivaji na

lehatkach 30- 45 minut po obédée

respektuje individualni potieby ditéte

ukladani lehatek probiha ve vSech tfidach, ulozeni lizkovin a pyzam je zajisténo do
jednotlivych polic po 20 — 30 minutach, police jsou oteviené¢ a dobie vétratelné,
oznacené znackou kazdého ditéte

pyzama si déti odnaSeji kazdy patek domt na vyprani

Stravovani

ptiprava stravy probihd ve vlastni Skolni jidelné

podavani presnidavek a svacin od 8,30 hodin do 9,00 hodin, systém jejich poddvani
odpovida veku a schopnostem déti (mlad$im détem jsou rozdany ucitelkou, starsi déti
se obsluhuji samy).

obédy se vydavaji v dobé od 11,30 hodin do 12,00 hodin. Je dodrzovan ¢asovy odstup
3 hodin mezi jidly.

pro déti s dietami a vyzivovymi omezenimi piipravuji kucharky zvlastni stravu

cizi stravnici se nestravuji

V dob¢ zhorsené epidemiologické situace a z diivodii snizeni rizika nakazy Covid19
ucitelky v gumovych rukavicich rozdavaji veSkeré nadobi a jidlo détem. Na svaciny a
ovoce mohou pouzit servirovaci klesté. Polévku nalévaji ucitelky do ptipravenych taliit,
druhé jidlo naservirované p. kuchatkou si déti mohou nosit samy ke stolecku. Na stolech
maji déti pfipravené ubrousky, na které si odkladaji sviij piibor. Piibor détem rozdavaji
ucitelky. Po ob&édé€ si déti odnaseji talife a hrnky na pfipraveny vozik nebo do okénka pani

kuchaice.
5.8  Pitny rezim

v’ pitny rezim je pfipravovan Skolni kuchyni, cely den je k dispozici na tiidach ¢ista nebo
ochucend voda (méata, pomeranc, citron) nebo jiné napoje

v dé&ti se mohou samy béhem dne kdykoli obslouzit, kazdé dité€ ma vlastni hrnecek

v hrnecky jsou uloZeny na jednotlivych tfidach ve skiiiikach dnem vzhiiru, myji se 2x
denné, je rozliSovano Cisté a Spinavé nadobi

v détem je dovoleno pfinést si zdomova lahev s uzavérem na pitny rezim. Lahve jsou

oznacené¢ jménem ditéte nebo obrazkem. Lahve vyuZzivaji déti zejména pii pobytu
venku na Skolni zahrad€é. Kazdy den tuto ldhev si dé€ti rano ptinaseji a odpoledne
odnaseji. ZZ détem piindseji origindl balené 1adhve pitnou vodou, nebo ¢ajem. Prazdné
lahve denné plni ug. pitnou vodou. Pokud si dit& lahev zapomene v MS, p. uklizetka
ldhve umyje a ptipravi k ndslednému pouziti, nebo mohou déti pit z pitka, které je
umisténo na zahrad¢ skoly.
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5.9  OtuZovani
v je provadéno s ohledem na individudlni potfeby a zvlaStnosti déti a na jejich zdravotni
stav
v v dennim reZimu jsou zafazovana pravidelna ranni cviceni, ktera jsou provadéna
V fadné vyvétrané tiide za pristupu cerstvého vzduchu

5.10  Sledovani televize
MS nedisponuje zadnymi televizory

5.11 Zasady a pravidla slu¢ovani tfid

Spojovani tfid se fidi momentalni situaci — pocty déti v jednotlivych tiidach, pocet pedagogi
ve vSech tfidach pfiblizné stejny pocet déti. Déti se spojuji pouze v nutnych piipadech
(absence pedagoga, prazdniny, epidemie apod.) Pedagogové v té dob¢ Cerpaji dovolenou nebo
studijni volno, popfiipadé Cerpaji netvazkové hodiny. Rodi¢e jsou o spojovani informovani
bud’ ustné predem nebo vyvésenim informacniho letaku.

5.12 Mimoiadné udalosti

Mateiskd Skola zajisti nasledujici opatfeni k pfedchdzeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni. Déti, které vykazuji znadmky akutniho onemocnéni, pfitomny pedagog odlouci
od kolektivu ostatnich déti do jiné mistnosti (sborovna, kancelar), kde umisti ltizko. Vedouci
ucitelka povéii daliiho pracovnika MS dozorem nad ditétem a neprodlend informuje jeho
zakonného zastupce.

5.13 Mimoskolni akce déti

Pro kazdou mimoskolni akci déti je uréen pedagogicky zaméstnanec mateiské Skoly, jako
vedouci akce. Ten zajiStuje dodrzeni vSech podminek pro potddani akce podle platného
vnitinitho ptedpisu ,, Pokyn reditelky materské Skoly ¢. 03/2008 k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi deéti v materské skole” a ,, Pokyn reditelky materské skoly ¢. 20/2015 pro
poradani ozdravnych a rekreacnich pobytu déti (skola v prirode) .

Ve skolach v ptirodé se vyuka zajiStuje v mistnosti odpovidajici poZzadavklim na ucebny
Vv parametrech osvétleni a v mikroklimatickych podminkach podle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
S plochou minimdln¢ 1,5 m2 podlahové plochy na 1 Zika. Pokud se volny Cas travi ve
vnitinich prostorach, musi tyto odpovidat zejména charakteru jidelny nebo denni mistnosti
S plochou minimalné 1,5 m2 na 1 Zdka nebo minimaln¢ 3 m2 na 1 dité pfedskolniho véku.

Clanek 6: Pracovni podminky, udrzba a provoz na MS

6.1  Na zadném MS neni vyhodnocené rizikové pracovisté. 1. MS ma zpracovanu smérnici
pro uzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkii (dale jen OOPP), které jsou
vydavany urenému okruhu zaméstnanci. Seznam je kazdoro¢né kontrolovén, piipadné
upravovan. Agendou OOPP je v ramci pracovni naplné povéfena asistentka feditelky 1. MS
a kazda vedouci ucitelka MS. Obé zajistuji objednavku, ndkup, evidenci, ptidélovani
a kontrolu pouzivani OOPP, o kterych vedou pisemné zaznamy.

6.2  Pro ¢isténi a uklid MS jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnanci. Uklid je provadén v rozsahu odpovidajici vyhlasce
¢.160/2005 Sb., v platném znéni. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani
Sisticich prostiedki, véetné dezinfekénich prostiedki. Piehled o ndkupu a vydeji vede na MS

PROVOZNI RAD OP - MS 9/11



1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

povéteny zaméstnanec na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného
pouzivani. Skladovéany jsou v uzamykatelnych mistnostech a ptiruc¢nich sktinkach, do kterych
nemaji déti pristup. VSichni zaméstnanci absolvovali pfislusna skoleni BOZP a jsou odborné
zpusobili k préci s témito latkami.

6.3  Nebezpecné latky a odpady, které vznikaji pfi c¢innosti matefské Skoly, jsou
likvidovany ptfedepsanym zpisobem. Skladovani téchto latek zajiStuje v rdmci své pracovni
naplné povéreny zaméstnanec. V uklidové mistnosti o skladovanych latkach vede evidenci.
V pravidelnych intervalech, nejméné 2 x ro¢né, zajistuje feditelka 1. MS smluvné likvidaci
tohoto odpadu odvozem do specializované sbérny povéienym pracovnikem.

6.4  Pedagogicti pracovnici pravidelné kontroluji cCistotu venkovnich hracich ploch
urcenych pro hry a sport. Pfipadné znecisténi nebo vyskyt injek¢cnich stiikacek ¢i jehel nahlési
Skolnici, ktera zajisti jejich odstranéni.

6.5 Rostliny a dfeviny vysazené v arealu matetské Skoly odpovidaji projektu skoly, nejsou
zde jedovaté rostliny, ani alergizujici dfeviny. Sekani trdvy ve stanovenych intervalech
provadi dodavatelska firma.

6.6 Soucasti Cisténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu
zdkona ¢. 258/2000 Sb., v platném znéni, jako prevence vzniku infek¢énich onemocnéni
a vyskytu skodlivych zivoc¢icht. Pti vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivocichi ve Skole je
proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou.

6.7  Zpusob nakladani s pradlem
v' vyména pradla probiha u lizkovin 1x za 3 tydny, vyména ruénikii 1x tydné, v pripadé
potieby ihned

prani pradla je realizovano v pradelné& §koly zaméstnanci MS

zpusob manipulace s praddlem odpovidd normé, pouzit¢ pradlo je skladovano ve
vyclenéném prostoru, Cisté pradlo je fadné skladovano v Cistych, uzaviratelnych
a pravidelné dezinfikovanych skiinich

Clanek 7: Zavére¢na ustanoveni

7.1  Provozni fady jednotlivych MS jsou nedilnou soucasti Skolniho fadu a sezndmeni se
S nim tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanci MS vzdy pted zahajenim
nového skolniho roku.

7.2 Kontrolou provadéni ustanoveni provozniho fadu je feditelkou 1. MS povéfena
vedouci ucitelka MS. O kontroldch provadi pisemné zdznamy. Kontrola provadéni
jednotlivych ustanoveni je také soucasti kazdoro¢ni provérky BOZP.

7.3  Jeden wvytisk provozniho tadu je ulozen na misté trvale pfistupném vSem
zamé&stnancim MS a v elektronické podobé na webovych strankach 1. MS, v oddile Sdilené
dokumenty jednotlivych MS.

7.4  Zmény provozniho fadu jsou provadény pisemné formou ¢islovanych doplik.

7.5  ZruSuje se predchozi znéni vnitiniho ptedpisu Osnova provozniho Fadu MS ze dne
1.10.2008, jehoz ulozeni v archivu 1. MS se tidi vnitini smérnici a skartaénim fadem 1. MS.

PROVOZNI RAD OP - MS 10/11



1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace PROVOZNIRAD

7.6 Vnitini piedpis nabyva u¢innosti dne 1.9.2024. Jednotlivé Provozni #ady MS jsou pak
nedilnou soucasti skolniho fadu.

V Karlovych Varech dne 30.8.2024

Za MS Komenského 7 zpracovala: Martina Stejskalova

Schvalila: Bc. Monika Horakova, feditelka matetské Skoly
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