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1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

Clanek 1: Zakladni ustanoveni

1.1 Reditelka matiské Skoly, jejiz¢innost vykonava 1. Maiska Skoly Karlovy Vary,
Komenského 7, iispivkova organizace (dale jen ,métka Skola nebo MS*), vydava v souladu s
§ 30 odst. 1. 561/2004 Sb., otpdSkolnim, zakladnim, istdnim, vySSim odborném a jiném
vzklavani (dale jen ,Skolsky zakon®) tento Skolféid, kterym se upsiuji vzjemné vztahy
mezi cstmi, jejich zakonnymi zastupci a zastnanci MS.

1.2 Skolniiad upravuje provoz a viiiti rezim $koly, obsahuje podminky k zajitit
bezpe&nosti a ochrany i, stanovuje prava a povinnosti zdkonnych zastupodminky pro
prijimani cti k predSkolnimu vz&8lavani a jeho ukafovani, omlouvani &i jejich zakonnych
zastupd. Jednotliva odlotend pracovist MS vypracovavaji déi provoznitady s vnitnim
rezimem.

Clanek 2: Prava a povinnosti zakonnych zastupc pravidla vzajemnych
vztahu s pedagoqgickymi pracovniky

2.1  Zakonni zastupci dti (rodi¢e déti, popripadé jiné osoby jako opatrovnici nebo
osvojitelé déti) maji pravo

a) na informace o fibéhu a vysledcich vzadavani dti formou individuélnich
pohovoii, na pravidelnychitdnich sckizkach;

b) vyjadovat se ke vSem rozhodnutim niate 3koly (dale jen MS) tykajicich se
podstatnych zalezitosti véddvani dti (nag. konzultovat vychovné a jiné problémy
svého ditte s witelkou MS nebaeditelkou 3koly, fispivat svymi napady a néiy
k obohaceni vychovného programu MS, projevipeminky k provozu MS vedouci
witelce MS neboreditelce Skoly, podilet se na planovantipmw i realizaci
vzklavaciho procesu v MS);

c) na poradenskou pomoc MS nebo Skolského poradeoskaizeni v zaleZitostech
tykajicich se vz&lavani dti primo u witelek v MS, naitidnich sckizkach (v pipads
nezbytné pdeby miZe byt svolana i mimiédna schzka rodéa s vedenim MS),
zapijcenim odborné literatury, sjednani logopedické, pelagické nebo jiné
odborné p&e, nebo v dob konzultanich hodin na jednotlivych pracovistich M8
feditelstvi Skoly v Doubi, Komenskeho 7 (konzétiia hodiny feditelky Skoly Ize
sjednat vzdy po telefonické domtupredem nad 353 332 499 nebo na emailové
adreseaeditelka@materinkykv.9z

d) na individualg prizpisobeny adaptai rezim, tzn. ze se zakonni zastupci dohodnou
s pedagogickymi pracovnicemi na vhodném postupitirezeném pistupu k di&ti;

e) na diskrétnost a ochranu informaci tykajicichefieh osobniho i rodinného Zivota,
které MS poskytnou (podle zakowa 101/2000 Sb., o ochrarosobnich Gdéj ve
zreni pozajSich gredpisi).

2.2 Z&konni zastupci dikte jsou povinni
a) seznamit se s vhiimi snérnicemi a pokyny rozhodnymi pro pobyt &é v MS,
dodrZzovat v3echna ustanoveni Skolnif@mlu MS a provoznihdadu gislusného
odloweného pracovidtMS, kam di¢ dochazi (na hlavnich néskach MS nebo
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1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

b)

d)

f)

9)

h)

)
K)

v jednotlivych atnach MS, také na webovych stréhk&kolywww.materinkykv.c},
dodrZovat stanovenou organizaci provozu MS, provodobu a vnitni reZim
odloueného pracovistMS;

zajistit, aby dit fadré dochazelo do MS, dodrZovat individuélnastaveny afedem
dohodnuty ,adaptai rezim*;

osobi se z@astnit na vyzvanfeditelky MS projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditte v kancel# teditelstvi 1. MS na adrese Komenského 7 v Doubi,
t¢. 353 332 499, nebo na adrese odémého pracovidtMS, kde se détvzaklava;
informovat MS (osobifh u tidni nebo vedouci ditelky MS nebo telefonicky na
platnych telefonnich¢islech jednotlivych odlotenych pracovis MS) o zneéné
zdravotni zfsobilosti ditte, jeho zdravotnich obtizich nebo o jinych zavahny
skut&nostech, které by mohly mit vliv natth vzdtlavani ditte (nag. infekeni
onemockni ditte nebo vyskyt infekniho onemocEni v rodire ditéte, tyka se i
vyskytu vsil); po jeho vyk&eni bude d& prijato jen s lékéskym potvrzenim od
lékare;

predat di¢ pedagogickému pracovnikovi os@bmebo prosednictvim poviené
osoby a zéarowve informovat pedagogického pracovnikd predavani ditte ke
kazdodennimu vzdavani v MS o fipadnych menSich zdravotnich obtizichsteit
(zvysSena teplota, davivy kaSel, hnisava ryma, amgcbolesti Bcha, cervené
spojivky i nebo hnisavy vytok); zagdvani zdravotnich obtizi u die bude
povazovano za narudovani Skolnitimu MS! Iéky a I&ebné prosedky (kapky,
masti, aj.) v MS nepodavame!

ozndmit gedem znamou néjpomnost diéte v MS (osobi, telefonicky, pisemh
piimo na adrese odléaného pracovistMS, kde se dét vzaklava), v fripad, Ze
nebude nefitomnost dikte gredem znama, omluvit dineprodlen taktéZz osob# i
telefonicky nejdéle do 8 hodin;

oznamovat Skole Udaje, které jsou podstatnépiiach vzdslavani nebo bezgaost
ditste a zmdny v tchto Udajich (osobni data &#, zdravotni poji®ovnu, statni
piislusnost a jeho misto trvalého pobytu, osobni atadéni Udaje na zakonné
zastupce, adresu pro déavani pisemnosti);

hradit za di poplatek za stravné a Uplatu zi@gskolni vzdlavani ve stanoveném
terminu (viz. vniini snernice Skoly ,Pokynieditelky matéské Skoly ke stanoveni
uplaty za pedskolni vzdlavani v 1.MS* a ,,Pokyn ke 3kolnimu stravovani M$:);
dodrZovat pi vzajemném styku se zastnanci MS, s jinymi &mi dochazejicimi do
MS a s ostatnimi zakonnymi zastupetidpravidla slusnosti, vzajemné tolerance a
ohleduplnosti, chovat se k pedagogickym pracaumikdvdile;

zdrzovat se v prostorach MS, areéalu $kolni zéy Histé pouze po dobu nezbyin
nutnou;

nahlasit bez zbyteého odkladu jakoukoliv ztrat@i Uraz ditte pedagogicke
pracovnici nebo vedoucicitelce odloweného pracovistMS (jedirt tak bude Graz
kvalifikovan jako uUraz Skolni a ztrata nebo odcizéude mozno uplatnit jako
pojistnou udélost po nahlaSeni Poli€iR; MS méa uzakenou pojistnou smlouvu s
pojistnim odpo¥dnosti a Urazovostidi u poji¥ovny KOOPERATIVA);

po dobu pobytu v prostorach MS dodrZzovat bémpstni pravidla a chovat se tak,
aby neposkozovali majetek MS a vigad, Ze zjisti jeho poskozeni, neprodien
nahlasili tuto skut&nost pedagogickému pracovnikovi Skoly.
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1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

Clanek 3: Provoz a vni¥ni reZim materské skoly (MS)

3.1  Podminky provozu a organizace vagavani v MS

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)

Zizovatelem 1.MS je Nsto Karlovy Vary; MS je #izena jako Skola s celodennim
provozem s uenou dobou pobytu od 6,00 do 17,00 hodin podlenitistpodminek
jednotlivych odlogenych pracovie MS — pro upesréni specifickych podminek
jejich provozu jsou vydany dil provoznitady (naleznete na webu Skoly nebo na
nastnkach jednotlivych odlotenych pracovisMS;

délku provozu MS stanovujeditelka Skoly po dohadse Zizovatelem Skoly, kterou
Ize upravit v souladu s mistnimi podminkami aiglohmi zakonnych zastupopst

po dohod se zizovatelem Skoly;

v mesicich ¢ervenci, srpnu a v obdobi vamich svatk mize feditelka Skoly po
dohod se Zizovatelem stanoveny provoz omezit nebi@rpSit, a to zejména z
diuvodu stavebnich Uprav @rpanitradnych dovolenych zatstnané Skoly; rozsah
omezeni a zaji¥hi omezeného @tu odlowenych pracoviE MS nebo peruseni
oznamifteditelka Skoly zakonnym zastupon déti nejmér 2 mesice pedem (na
webovych strankach skoly nebo ri@tach na jednotlivych odi@enych pracovistich
MS);

provoz MS Ize ze zavaznych orgasizieh ¢i technickych dvodi a po projednani se
ztizovatelem omezit nebargrusit i v jiném obdobi nez ¥g@dchazejicim odstavci ¢);
informaci 0 omezeni nebdqgruSeni provozu zvejni feditelka Skoly na ffistupném
mis& v MS a webovych strankach Skoly neprodligmoté, co o omezeni nebo
pieruSeni provozu rozhodne;

organizaceiedskolniho vz&lavani @i nestandardnich situacich nastane zejména p
velké nemocnosti @i ¢i pedagogickych pracovnic, nebo omezeném provozu v
obdobi prazdnin, kdy jsoustl rozddleny do jinych tid (netyka se jedniitinich MS),
kdy mohou vypomoci s dohledem nadtrdi i provozni zansstnanci MS na dobu
nezbytré nutnou (i na jednsidnich MS);

MS miZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravopfiznivém prostedi bez
pieruSeni vzéavani, skolni vylety a dalSi akce souvisejici shgvre vzdlavaci
ginnosti Skoly; o uskut@éni tichto pobyt, vyleti a dalSich akci informuje MS
zakonné zastupcettd nejmert tyden ed jejich zahgjenim;

pii prijeti ditte do MS stanovfeditelka Skoly po dohadse zakonnym zastupcem
ditste jeho délku pobytu v MS (celodenni, nelstigenni rezim);

dsti prichazeji do MS do 8:00 hodin (pagsi prichody dohodne zakonny zastupce s
ucitelkami primo na tidé predem);

pii piijeti ditste do MS stanovi vedoucicitelka odlogeného pracovist MS po
dohod se zakonnym zastupcemétét zpisob a rozsah stravovanidé v MS (pokud

je dit v dole podavani jidla fitomno v MS, stravuje se vzdy!); stravovanititje
zaji¥ovano celodenh(piesnidavka, oftl, odpoledni swéna, Wetrg pitného rezimu)

v pravidelnych:asovych intervalech na viech odienych pracovistich MS;

vybaveni dti do MS by ndlo byt (elné (nedavejtediem do MS cennédei) a v
dostaténém mnozstvi (nahradni obeni @i uspirgni, umokeni, apod.), ozri@né
nebo podepsané, podle poZadaakpoteb jednotlivych odlotenych pracovig MS
(pyZzamo, nahradni ohieni, obleéeni na Skolni zahradu, plésku, vhodnou obuv,
prezivky, cviéebni Ubor, hrngek, kartéek na zuby, kelimek, aj.); zakonni zastupci
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1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

3.2

3.3

3.4

piné odpovidaji za obleeni a obuti svychddi i za \&ci, které si di s sebou do MS
piinese (Sperky, knizky, htky, potraviny, drobné a ostréquntty mohou zaficinit
i Uraz ditte!).

Vnitini denni rezim pFi vzdélavani déti

a)

b)

d)

predsSkolni vzdlavani dti podle stanoveného Skolniho wl/aciho programu
probiha v zakladnim dennim reZimui@hod @ti do MS, pohybové aktivity, volné
aktivity atizenéginnosti cti, spanek a klidovéinnosti diti, odpoledni voln€innosti
déti, pribézna osobni hygiena a stravovasiiy ktery nize byt pozminén v pripact
vyletd, exkursi, divadelnich a filmovyctrerstaveni prodi, besidek, &skych drii a
jinych akci, dale p provozré organiz&nich znménach nebo i prizpisobovani
individuélnim potebam dti (za znény vzdy odpovida pedagogicka pracovnice!);
za fiznivéeho pdasi travi dti dostatény cas @i pobytu venku dopoledne i
odpoledne; dvodem vynechani pobytu venku jsou silny vitr nel#t’ d miha,
zngistené ovzdusi,¢i teplota pod — 10°C, stgjntak vysoké teploty v letnich
mesicich;

po olgdé probih& klidovy rezim (spanek a odpuek cEti na lehatkach) respektujici
rozdilné pateby dti, individualni prace sdami s nizSi patebou spanku, séthi
predskolnimi a s odkladem Skolni dochéazky formoudkligth nespavychinnosti;

MS se z bezgaostnich dvoda uzavira v 8 hodin, po édé v 12,30 hodin a 15
minut pred ukortenim provozni doby, nejdéle v 17 hodintstava po celou dobu
uzantena (dodrZzovanintasovych termith napomohou zakonni zastupci zajist
bezpenosti diti v MS).

Upiesréni podminek pro prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v MS

a)

b)

déti jsou do MS pijimany prostednictvim zéapisu, jehoZ termin, dobu a misto stanov
feditelka Skoly po dohadse Zizovatelem Skoly vzdy pro nasledujici Skolni rok
formou pisem# podané Zadosti ofjeti ditstte do MS (informace se za@ni na
webovych strankach Skoly & zovatele, na nagthkach v jednotlivych odlatenych
pracovistich MS, v regionalnim tisku); zapis negine vervenci a srpnu, kroén
posledniho tydne;

teditelka 3koly rozhoduje arijeti ditéte do MS ve spravniifizeni na zaklatpredem
stanovenych afizovatelem schvalenych kritérii ve spolupraci saugimi itelkami
jednotlivych odlodenych pracovis MS, pipadré stanovuje zkusebni dobu, jejiz
délka nesmi fesahnout 3 #&sice;

feditelka Skoly nmize gijmout di€ i v prabéhu Skolniho roku pouze wipack
nenapligné kapacity MS nebo na uveém misto v jednotlivych odlgenych
pracovistich MS.

Upesreéni podminek pro predavani dti

a)

b)

pedagogické pracovnice zodpovidaji z&i dbd doby, kdy jej pevezmou od
zékonného zastupce nebo jim pi@né osoby (dét do MS nebude ditelkami
prijimano jest pied zapdetim provozni doby, tzn. ndjge v 6.00 hodin);

zakonni zastupci nebo jim pgené osoby jsou povinni v ddluréené pro pichod
déti do MS (mezi 6,00-8,00 hodin, poté se MS aZ doydobida z bezp#nostnich
davodia uzamyka), osoknpredavat dit po jeho pevieteni v Satd pedagogickym

5/8



1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

d)

pracovnicim do fidy MS (nikdy nenechéavat ditv Saté samotné bez dozoru a
neopoustt jej bez osobnihotfpdani ditelce!); v gipac, Ze je se zakonnymi zastupci
ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v M$&idé s nimi individualé
dohodnut zpsob rannih@i dopoledniho febirani ditte;

zakonni zastupci die mohou pogfit jinou osobu (nap i nezletilého sourozence

ditéte) pro jeho pedavani v MS na zakladjimi vystaveného a podepsaného
pisemného padeni, které pedajiteditelce Skoly nebo vedouctitelce jednotlivého
odlowteného pracovistMsS;

pokud si zakonny zastupce nebo jim femé osoby ckiji vyzvednout di¢ mimo

stanovené doby &ené k vyzvedavani die (t. od 11,45 - 12,30 hodin, od 14,00
hodin do stanovené uzaviraci doby MS, nejdéle ¥Saffed uzavenim jednotliveho
odloweného pracovistMS), oznami tuto skuteost pedagogickému pracovnikovi

rano i predavani ditte do tidy;
pokud si zdkonny zastupce nebo jimgema osoba nevyzvedne dito stanovené

doby, v Zadném fipact pedagogicky pracovnik ndize odejit s détem donti, je

povinen s dittem setrvavat v MS a postupovat nasledgovn

. pokusi se telefonicky kontaktovat dalSi pi@né osoby,

. informuje  telefonicky vedouci cditelku jednotlivého odloéeného
pracovist neboreditelku MS,

. obrati se na OSPOD (Magistratésta K. Vary, odbor, ktery zajigje
socialré pravni ochranu @i a ktery je povinen zajistit éti neodkladnou
peci),

. piipadré se obréati na PolicR se zadosti o pomoc.

O pozdnich odchodechstll po skoreni provozni doby MS jsou vedeny pisemné zaznandhy, k
zakonny zastupcegdomé porusuje ustanoveni tohoto Skolniffmu a niZze s nim byt zahajeno
spravnitizeni ve ¥ci ukorteni gredSkolniho vz8avani jeho ditte.

3.5  Ukonteni dochazky ditte do MS

(na zéklad vzdjemné dohody mereditelkou Skoly a zadkonnym zastupcem, na zakfademné
Zadosti zdkonného zastupce ve zkuSebné detbo na zakladzakonac. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon v platném zmi)

O ukorteni pedskolniho vzdavani v MS nize feditelka 3koly rozhodnout na zakéad
piedchoziho pisemného upozémhjestlize

a)
b)

c)

d)

se di¢ bez omluvy nefetrZit po dobu delSi nez dva tydny gestni gedSkolniho
vzdélavani,

zékonni zéastupci die zavaznym zjsobem nebo opakovamporusuji provoz MS a
stanovena pravidla stanovena timto Skoliaaem,

zakonni zéastupci die opakova#é neuhradili stanovené Uplaty za stravné nebo
predskolni vzdlavani ve stanovenych terminech (viz. miit sngrnice ,Pokyn
teditelky mateéské Skoly ke stanoveni Uplaty zéeg@skolni vzdlavani v 1.MS* a
,Pokyn ke $kolnimu stravovani v 1.MS*), nebo

na zéaklad pisemné dohody zakonnych zastupcl.MS, kdy v pibéhu zkudebniho
pobytu ditte v MS Iéka nebo $kolské poradenskéizani doporti nezatzovat dit
dalsim vzdlavanim a pobytem v MS.
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1.Mate'ska $kola Karlovy Vary, Komenského Zjgpivkovéa organizace SKOLNtAD

Clanek 4: Podminky gaiiéﬁni bezp&nosti a ochrany zdravi dti v MS
(problematiku BOZ &ti v MSteSi vnitni ,,Pokynieditelky Skoly¢.03/2008 k zajigni BOZ cti
v MS*)

4.1 MS vytvai pro dti takové podminky, aby zaji§valy maximalni bezgmost a ochranu
pred Urazy, sociakh patologickymi jevyci negativnimi projevy diskriminace, nigelstvi a
nasili.

4.2 MS vykonavéa dohled nad diem pouze do doby, kdy je pedagogicky pracoviiédda
jeho zadkonnému zastupci nebo jim gi@né osob zpst a kdy pebiraji zodpowdnost za
bezpe&nost svého dite v celém arealu MSetre Skolni zahrady (za pobyt cizicktéina zahrad
Skoly v dol& jejiho provozu odpovidaji jejich doprovazejici bgp

4.3  MS svym vybavenim zaji§je co nejoptimalgsi podminky pro pobytddi, ttidy, herny a
ostatni prostory MS jsou vybaveny zdravotezavadnym a bezgym nabytkem, poiickami a
hratkami, Skolni zahrady zasetzzenim, které splje platné bez@mostni i hygienické normy a
predpisy, ale podporuje pohybové a relmdaaktivity predskolnich ¢&ti. Pokud se u dite bshem
dne projevi znamky onemoam nebo dojde k Urazu die, pedagogické pracovnice o této
skutenosti informuji zakonné zastupce &i& co nejdive a bez zbytmeho odkladu, kdy je
zakonny zastupce povinen byt v gmuosti vzhledem k zaji8hi a dalSiho neposkozeni zdravi
ditéte. MS vede evidenci 3kolnich Gtedsti.

4.4  Pedagoditi pracovnici se snazi pozitigmmvliviiovat vztahy mezi &mi nenasilg
prosocialnim swgrem, tak, aby éi citily rovnocenné postaveni a vytedy si powdomi o
nekterych zgisobech ochrany osobniho zdravi a bégzpggowdomi o tom, kde hledatiipadnou
pomoc (nap nasilné chovani).

4.5 Prostednictvim rezimu dennickinnosti MS respektuje u dfe individuaini patebu
aktivity a odp@inku (spanku), poskytuje plnohodnotnou a vyvazestoavu, po cely den prctl
zaji¥uje pitny rezim, vychovéise zansiuje se na zdravy #gob Zivota.

4.6  Zabezpé&eni budovy a arealu MS

a) Skolni budova je votnpristupna zve&i pouze v dob stanovené proffjimani ckti,
nebo kdy je dozirajicimi zatstnanci MS zaji&nha kontrola fichazejicich osob,

b) ve v3ech budovach a prostorach MS pléisny zakaz koteni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych sditict, odkladani nezaji§hych osobnich
Veci,

c) mimo provoz je budova MS zajigia elektronickym zabezpevacim systémem,

d) zakazuje se vjiztldo arealu MS viemi motorovymi vozidly (krémasobovani),

e) zakazuje se vodit do aredlu psy,

f) zakazuje se zdrZovat se v buddMS a v jejim areéalu 3kolni zahrady &3t del3i
dobu, nez je nezbymutne,

g) zakazuje se vstupovat do aredlu MS nepovolarsabam.
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Clanek 5: Podminky zachazeni s majetkem MS

5.1 Déti jsou ve spolupraci se zakonnymi zastupci veddéey spravnému a Setrnému
zachazeni s majetkem Skoly (vybaveni MS, nabyt&dmty denni pateby, hrgky, pomicky,
knihy, drobné néastroje, aj.).

5.2 Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastppwinni chovat se tak, aby

neposkozovali majetek MS. Viipads, Ze zjisti jeho poskozeni, jsou povinni tuto skntest
neprodleg nahlasit pedagogickému pracovnikovi MS.

Clanek 6: Zawre&na ustanoveni

6.1 Seznameni se se skolnfddem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechngstaance
MS a rovrez pro vSechny zakonné zastupeti debo jimi po¥iené osoby.

6.2 Skolni ¥&d nabyva platnosti k 1.9.2014 v sowosti s diéimi  provoznimi fady
jednotlivych odlogenych pracoviSMS, které upesiuji specifické podminky provozu a za které
odpovidaji vedouciditelky odlowenych pracoviS MS.

V Karlovych Varech dne 1.9.2014

Mgr. Bc. Zdaika Ticha feditelka mateské Skoly

Prilohy:

Provoznitady jednotlivych odlogenych pracoviEMS
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